DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE -ANNO 2013-

Disposto Titolo Data Emissione Validita dal Descrizione Sommaria dell'argomento
001  Approntamento delle determine a contrarre 01.08.2013 01.08.2013 Disciplina I'uso e l'emissione delle determine a contrarre dell'Amministratore Unico
002 Integrazione della DO 001 del 01.08.2013 12.08.2013 12.08.2013 Compilazione del Modulo 1 Proposta di determina a contrarre - Format predisposto da compilare
003  Determine a Contrarre - Item per le acquisizioni di beni servizi e forniture 16.09.2013 16.09.2013 Disciplina I'emissione della determina a contrarre nel contesto aziendale
004  Consuntivo piano attivita 2013 16.09.2013 16.09.2013 Richiede il consuntivo delle attivita al 30.09.2013 rispetto al Piano Aziendale (budget)
005  Lavori e servizi extracontratto 01.10.2013 01.10.2013 Disciplina le iniziative per lavori, servizi e forniture extracontratto
006  Ufficio Legale e Societario - Emissione delle determine 04.10.2013 04.10.2013 Permette la lavorazione e distribuzione delle determine a contrarre anche all'ufficio Affari Legali
007  Adozione del Codice Etico della SAPNA SpA 08.10.2013 08.10.2013 Adotta il Codice Etico estratto dal Modello di Gestione della Societa ai sensi del D.vo 231/2001
008  Adozione del Flusso Documentale per le Determine a contrarre 30.10.2013 30.10.2013 Disciplina il flusso documentale delle determine a contrarre dalla proposta fino alla trascrizione
009  Adozione del Regolamento per l'acquisizione di servizi e forniture in economia 12.11.2013 12.11.2013 Disciplina e regolamenta le acquisizioni in economima di beni, servizi e lavori effettuati da SAPNA
010  Diffusione del Regolamento per le assunzioni di personale 25.11.2013 23.07.2012 Regolamenta e disciplina le assunzioni a tempo indeterminato e determinato
011  Programmazione attivita anno 2014 12.12.2013 12.12.2013 Dispone di procedere all'emissione della programmazione anno 2014 col criterio del doppio semestre
012  Carichi di Lavoro del personale impiegato di sede 12.12.2013 12.12.2013 Dispone di indicare i carichi di lavoro di tutto il personale impiegato di sede SAPNA SpA




